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Company: EY

Location: Lima

Category: other-general

Recepcionista

En EY nos encontramos en búsqueda de nuevos profesionales que deseen construir un mejor

mundo de negocios, desarrollar su talento y crecer con nosotros.

Somos una Firma global con experiencia en más de 150 países y un equipo de más de 212, 000

profesionales alrededor del mundo, brindando servicio a las empresas Top de diversas

industrias.

Requisitos :

Egresados de la carrera técnica de Administración o Secretariado.

Experiencia mínima de 2 años como recepcionista. De preferencia en empresas

transnacionales.

Dominio de Excel a nivel usuario.

Responsabilidad  :

Atención de la central telefónica.

Atención de visitas.

Coordinación de salas de reuniones para visitas y personal interno.

 Realizar la reserva de estacionamiento y cafetería.

Atención de mensajería interna y externa.
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